SENA

N

ACTA No. 26/11/2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién operario electricidad

CIUDAD Y FECHA: | 26 noviembre de 2025 | HORA INICIO: HORA FIN:

8:00 a.m. 4:30 p.m.
LUGARY/O ENI DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo

2. Revisién general del proceso formativo

3. Orientaciones generales cuenta de cobro.
4. Cierre.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Seguimiento a los avances en relacién con el proceso formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo.
Se realiza un saludo por parte de todos los participantes, se orienta que el objetivo del
encuentro es seguimiento a los avances en relacién con el proceso formativo.

2. Revisién general del proceso formativo
El supervisor de contrato informa, que se debe tener claro que para poder salir de viaje se
debe contar con la autorizacion, si no se tiene esta se debe omitir realizar el
desplazamiento.
El coordinador Cesar informa que se estan creando las rutas de aprendizaje para los
respectivos grupos, que hay fichas que a la fecha no tienen aprendizaje lo cual dificultad la
organizacién y planificacién de los desplazamientos.
Se explica de manera detallada cual es el orden que se presenta, para el trabajo realizar la
matricula y brindan los nombres de las personas para direccionar la solucion de situaciones
en la plataforma de Sofia plus.
Se informa también que han llegado los materiales, pero solo para algunos grupos, que es
necesario que se puedan presentar las direcciones de manera exacta, puesto que el
operador esta comprometido con ubicar el material en el terreno.
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3. Orientaciones generales cuenta de cobro.
Se orienta paso a paso el diligenciamiento del informe de actividades, con la organizacion de

las respectivas evidencias.

Santiago de Cali

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes de agosto del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7329310 DE 2025
Sandra Patricia Galindez, identificado con la cédula de ciudadania No XXXXXXXXXXX de Cali,
en mi calidad de Contratista del SENA, en CEAI, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn

de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas

en el mes objeto de cobro.
B ——

6palabras [} Espafiol (Espafia)  Predicciones de texto: activade @ 3% Accesibilidad: es necesario investigar T Concentracién

Se orienta el ingreso a la plantilla de si contratistas.

i 4 . I

Capacitacién SST ¥ ‘ Manual de discapacidad

Generar Planilla

Informacién Contractual

Informacién General ¥

Inicio

—Anuncios

Autonzo al Servicio Nacmnal de Aprendlzaje SENA para hacer uso de la informacién consignada dentro del aplicativo Sistema de Informacion de
Esta i 1 serd para mantener la hoja de vida actualizada y realizar la planilla bésica Ley 1607 de mayo de 2012, para

oobro de los respectivos honorarios.
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Bienvenido(a) sr(a) contratista 7/\V

Realice la

de Seguridad y Salud
en el Trabajo SST

A

Cada uno de los instructores realiza la actualizacion de los datos en la plataforma y activa el

plan de pagos.
se realiza la orientacion general sobre el ingreso y cargue a SECOP II.
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SECOP Il ENTRAR

ACCESOS DIRECTOS

Olvidé el usuario
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COMPRADORES m

- Los filtros que puedes configurar son: e
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lave en el obijeto del
PROVEEDORES ) a—
[ Mirar en (@B VouTube I

—
=
L

Gue estds

EI SECOP Il es una plataforma transaccional en |a cual las Entidades Estatales pueden hacer todo

el Proceso de Contratacién en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las
TIENDA VIRTUAL DEL i B -

ESTADO COLOMBIANO Entidades Estatales, obtienen informacion de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y

=% Explorador de Windows

gestionan sus contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la No se reconoce el
sociedad civil conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los A
contribuyentes para entregar bienes, obras y servicios a las personas.

COMPRA PUBLICA « Ver videe con subtitulos en espariol
INNOVADORA

4, Cierre.

Agotada la agenda se da por termina la jornada.

CONCLUSIONES

Se realizan las presentaciones de las sesiones formativas, se realiza la respectiva
retroalimentacion.

Se brindan las orientaciones para el diligenciamiento de solicitud de viaticos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Se anexa asistencia

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE | DEPENDENCI APRUEBA OBSERVACI FIRMA O
A/ EMPRESA (S1/NO) ON PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
per que se dos en este v les dard el tr en delo

GOR-F-084V02



SENA

N

GOR-F-084 V02




SENA

N

GOR-F-084V02



